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गढवा गाउॉऩालरकाको कभमचायी आन्तरयक  ऩममटन काज तथा 
काममक्रभ (सञ्चारन तथा   व्मवस्थाऩन) काममववलध, २०७८ 

प्रस्तावना  
अथमतन्रभा भहत्वऩुर्म  मोगदान यहदै आएको ऩममटन ऺेरसॊग  सम्फन्न्धत 
आलथमक कृमाकराऩराई प्रवद्धन गदै देशलबर यहेका ऩममटकीम स्थरको 
ऩहहचान गयी आकषमक य बयऩदो आन्तरयक ऩममटकीम स्थरहरुको ऩवद्धन 
गनम स्थानीम तहभा काममयत कभमचायीहरुराई ऩुनतामजगी, प्रोत्साहन एवॊ 
उत्पे्ररयत गदै वावषमक फजेटभा सभावेश बएको कभमचायीहरुको आन्तरयक 



ऩममटन काज काममक्रभराई सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गनम वाञ्छनीम 
बएकोरे, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन २०७४ को दपा १०२ फभोन्जभको 
अलधकाय प्रमोग गयी गढवा गाउॉ ऩालरकाको  गाउॉकाममऩालरकारे  मो काममववलध 
फनाएको छ । 
१.सॊन्ऺप्त  नाभ य प्रायम्ब- (१) मस काममववलधको नाभ गढवा गाउॉ ऩालरकाको 
कभमचायी आन्तरयक  ऩममटन  काज काममक्रभ (सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन) 
काममववलध २०७८ यहेको छ । 

२.ऩरयबाषा – ववषम वा प्रसॊगरे अको अथम नरागेभा  

(क)  आन्तरयक  ऩममटन काज बन्नारे देशलबर  यहेका  भहत्वऩुर्म  
ऩममटकीम स्थरहरुभा स्थानीम तहका कभमचायीहरुराई  दपा  ६ फभोन्जभ 
ववदाको अफलधका  रालग ववदा न्स्वकृलत गयी ऩममटकको रुऩभा घुम्न 
प्रोत्साहन गने काममक्रभ  सम्झनुऩदमछ  । 
(ख) कभमचायी बन्नारे स्थानीम तहभा लनमुक्त बएका, स्थानीम लनकामभा 
सभामोजन बएका, सॊघफाट काभकाज खहटएकास्थामी कभमचायी सम्झनुऩदमछ 
।  

(ग) काममववलध  बन्नारे गढवा गाउॉ ऩालरकाको कभमचायी आन्तरयक ऩममटन 
काज काममक्रभ (सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन) काममववलध २०७८ सम्झनुऩदमछ 
। 

(घ) ऩममटहकम स्थर बन्नारे देशलबरका बौगोलरक, प्राकृलतक, साभान्जक, 
धालभमक,  सास्कृलतक,  ऐलतहालसक स्थर तथा सम्ऩदा रगामत ऩममटकीम 
भहत्वको  रुऩभा यहेका ऺेर वा ठाॉउ सम्झनुऩदमछ । 

(ङ)  स्थानीम तह बन्नारे गढवा गाउॉ ऩालरका सम्झनुऩदमछ । 



३. आन्तरयक ऩममटन काज न्स्वकृत नगयाई  भ्रभर् गनम नहुने्–  कुनै 
कभमचायी मस काममववलध फभोन्जभ आन्तरयक ऩममटन काज न्स्वकृत  नगयाई 
भ्रभर्भा जानुहुदैन । 

४.आन्तरयक ऩममटन काज काममक्रभभा सहबालग हुन सकने्  

(१)  स्थानीम तहभा काममयत कभमचायी मस काममववलध फभोन्जभको आन्तरयक 
ऩममटन काज  काममक्रभभा स्वेन्छछक रुऩभा सहबालग हुन सकनेछन।  

(२)  उऩदपा १ फभोन्जभको भ्रभर्भा जाने कभमचायी व्मवक्तगत वा सभुहगत 
रुऩभा सहबालग बई  जान सकनेछन ्।  

(३)  कुनै कभमचायीरे भ्रभर्भा जादाॉ ऩरयवायका सदस्म साथभा रैजान 
सकनेछन य ऩरयवायका सदस्म भ्रभर्भा सहबागी बएकोभा त्मस्ता ऩरयवाय 
सदस्मराई कुनै अलतरयक्त सुववधा प्रदान गरयने छैन । 

५. आन्तरयक ऩममटन काजका रालग स्थरको छनौट-  कभमचायीरे मस 
काममववलध फभोन्जभ देश लबर आन्तरयक ऩममटन काजभा सहबालग बई  
घुम्न  तथा भ्रभर् गनम चाहेका ऩममटहकम स्थरको छनौट आपैरे गनम 
सकनेछन । तय कभमचायीरे आन्तरयक ऩममटन काजका  रालग  देहामका  
ऩममटकीम स्थरको छनौट गनम ऩाईने छैन । 

(क) कभमचायीको स्थामी फसोफास बएको न्जल्राभा यहेका ऩममटकीम स्थर  

(ख) कभमचायी हार फहार यही काममयत यहेको न्जल्राभा ऩन ेऩममटकीम स्थर  

(ग)  कभमचायीको हार फसोफास यहेको न्जल्राभा यहेका ऩममटकीम स्थर  

 ६. आन्तरयक ऩममटन काजको अफधी – मस काममववलध  फभोन्जभ आन्तरयक 
ऩममटन काज भ्रभर्भा जान चाहने कभमचायीरे एक आलथमक फषमभा फहढभा १० 
हदनसम्भ अफलधको भार  आन्तरयक ऩममटन काज लरन सकनेछन । 



७. आन्तरयक ऩममटन काज न्स्वकृत गयाउनुऩने्  – 

(१)  आन्तरयक ऩममटन काज भ्रभर्भा  जान चाहने कभमचायीरे अनुसुलच १ 
फभोन्जभको तोकीएको ढाॉचाभा लनवेदन पायाभ बयी न्स्वकृलतका रालग 
काममरम प्रभुख सॊग य कामामरम प्रभुखरे स्थानीम तहको प्रभुख सग ऩेश 
गयी आन्तरयक ऩममटन काज न्स्वकृत गयाउनु ऩदमछ । 

(२)  उऩदपा १ फभोन्जभ आन्तरयक ऩममटन काज न्स्वकृलतका रालग ऩेश 
बएभा त्मस्तो ववदा न्स्वकृलत गने अलधकाय प्राप्त अलधकायीरे लनवेदन दताम 
बएको लभलतरे ७ हदनलबर ववदा न्स्वकृत हुने वा नहुने लनर्मम गयी 
सम्फन्न्धत लनवेदक कभमचायीराई सोको जानकायी हदनुऩनेछ । 

८. कामामरमको काभकाजभा फाधा ऩनम नहुने्–  कुनै लनकामका कभमचायीको 
आन्तरयक ऩममटन काज न्स्वकृत गदाम सो लनकामको दैलनक काभ  कावामहीभा 
फाधा नऩुग्ने हार काममयत कुर कभमचायी भध्मे एक ऩटकभा फहढभा एक 
लतहाई सम्भ कभमचायीको ववदा न्स्वकृत गनम सकनेछ । 

९. आन्तरयक ऩममटन काजसुववधा तथा बुक्तानी ववलध्–  

(१) मस काममववलध फभोन्जभ आन्तरयक ऩममटन काजभा जाने कभमचायीरे 
नीजरे खाईऩाई आएको सुरु तरव स्केर वा ऩारयरमिलभकरे हुन आउने एक 
भहहनाको  तरव वा ऩारयरमिलभक वयाफयको यकभ भ्रभर् खचम वाऩत आपु 
काममयत लनकामफाट बुक्तानी लरन सकनेछन ्।  

(२) उऩदपा १ फभोन्जभको यकभ आन्तरयक ऩममटन काज न्स्वकृलत ऩ्ात 
अलिभ ऩेश्कीको रुऩभा वा भ्रभर्  सम्ऩन्न बईसके ऩ्ात अनुसुलच २  
फभोन्जभको प्रलतवेदन सम्फन्न्धत लनकामभा ऩेश गयेऩलछ सोधबनामको रुऩभा 
एकभुष्ट रुऩभा बुक्तानी लरन सकनेछन ्।  



(३ ) उऩदपा  २  फभोन्जभ ऩेश्की लरने कभमचायीरे अनसुलच २ फभोन्जभको 
प्रलतवेदन सम्फन्न्धत लनकामभा ऩेश गयी पर्छ्मौट  गनुमऩनेछ य सो को 
दालमत्व एक कामामरमफाट अको कामामरमभा सानम ऩाईने  छैन । 

   तय प्रलतवेदन ऩेश नगन ेकभमचायीरेको ऩेश्की वाऩतको यकभ  सयकायी 
फाॉकी सयह असुर उऩय गरयनेछ । 

(४)मस दपा फभोन्जभ आन्तरयक ऩममटन काज सुववधा बुक्तानी लरदाॉ खचमको 
ववर बऩामई ऩेश गनुमऩने छैन ।  

१०. दोहोयो सुववधा नऩाउने् -  कुनै ऩलन कभमचायीरे नेऩार सयकाय वा प्रदेश 
सयकाय वा अन्म स्थानीम  तहको फजेटभा सभाफेश बएको ऩममटन काज 
रगाएतका सुववधा प्राप्त गयी मस गाउॉ ऩालरकाभा खहटई वा सभामोजन बई 
आएका  एउटै आलथमक फषमभा दोहोयो सुववधा हुने बएभा मस काममववलध 
फभोन्जभको सुववधा प्रदान गरयने छैन । 

११. आलथमक दालमत्व सानम नसहकने्– कुनै कभमचायीरे मस काममववलध 
फभोन्जभको आन्तरयक ऩममटन काजको सुववधा लरन फाॉहक यहेको बनी अको 
आलथमक फषम य अको कामामरमभा  दालमत्व  सानम ऩाईने छैन ।  

१२. अन्म सुववधा सानम नसहकने – कुनै  ऩलन कभमचायी  मस काममववलध 
फभोन्जभको आन्तरयक  ऩममटन  काजभा जाॉदा देहामका अन्म  सुववधा 
प्रमोग गनम ऩाउने छैन । 

  क- दैलनक भ्रभर् वा काज बत्ता   

 ख- सयकायी लनकामको साधन  

 ग- सयकायी लनकामको रुऩभा यहेका आवास  

 घ- भ्रभर्भा हुन सकने  अलतरयक्त  आलथमक दालमत्व  



ङ- प्रचलरत कानूनरे दगुमभ स्थान बनी तोकेकोभा त्मस्ता स्थानभा 
यहेका ऩममटकीम स्थरको भ्रभर् गदामको   थऩ सुववधा  

च- भ्रभर् गदाम रागेको अन्म जुनसुकै  खचम  

१३.प्रलतवेदन ऩेश गनुमऩने – आन्तरयक ऩममटन काज भ्रभर्  सम्ऩन्न  बई 
कामामरमभा  हान्जय बएको ऩन्र हदनलबर ऩममटन काजभा जाने कभमचायीरे 
अनुसूची २  फभोन्जभको प्रलतवेदन सम्फन्न्धत लनकामका ऩेश गनुमऩनछे  य 
त्मस्तो प्रलतवेदनभा भ्रभर् काममक्रभको ववस्ततृ वववयर् य भ्रभर्को क्रभभा 
लरईएका तस्वीय अलनवामम रुऩभा सभावेश गयेको हुनुऩनछे ।। 

१४. प्रलतवेदन अलबरेख याख्नुऩने – (१) दपा १३ फभोन्जभको प्रलतवेदन प्राप्त 
बएऩलछ सम्फन्न्धत लनकामरे अनुसूची -३ फभोन्जभको ढाॉचाभा प्रलतवेदनको 
एहककृत  वववयर् अलबरेख याख्नुऩनेछ । 

१५. भ्रभर्भा  जाने कभमचायीको कतमव्म य आचायसॊहहता – भ्रभर्भा  जाने 
कभमचायीरे देहामका कतमव्म  य आचायसॊहहता ऩारना गनुमऩनछे । 

क- भ्रभर् अफलधबय ऩममटकीम स्थर,ऩममटन  व्मवसामी  तथा 
ऩममटकहरुराई  नकयात्भक असय ऩान ेकृमाकराऩ  नगन े।  

ख- गन्तव्म स्थर ,स्थानीम उत्ऩादन , स्थानीम  सॊस्कृलत य 
सम्ऩदाको ऩहहचान तथा  प्रवद्धमन तथा सोको  प्रचाय प्रसाय  गन े। 

ग – भ्रभर्राई वातावयर्भैरी फनाउने  । 

घ- भ्रभर् अवलधबबय आपु काममयत  लनकामको  ऩरयचम ऩर  
साथभा  याखे्न , 

ङ- भ्रभर् अफलधभा लनमलभत रुऩभा आफ्नो कामामरमको कामामरम 
प्रभुख वा  सुऩरयवेऺकको लनमलभत  सम्ऩकम भा  यहने  । 



च-  प्रचलरत  कानूनरे लनषेध गयेका  कुनै ऩलन गलतवफलधभा सॊरग्न 
नहुने  । 

 

१६.कायफाही सम्फन्धी व्मवस्था -  (१) कुनै कभमचायीरे आन्तरयक ऩममटन 
काजभा  गएको बलन झुटा वववयर् ऩेश  गयेभा वा  ऩममटक काज न्स्वकृत 
हुदाॉ भाग गयेको ऩममटकीम स्थरभा नगएभा वा ऩहहरा नै भ्रभर् गयेको 
ऩममटकीम स्थरको तस्वीयराई सम्ऩादन गयी भ्रभर्भा गएको बनी दावी 
गयेभा वा झुटा   प्रलतवेदन ऩेश  गयी दपा ९ फभोन्जभको सुववधा लरएको  
ऩाईएभा लनजरे  बुक्तानी लरएको दोब्फय यकभसम्भ तरफ वा ऩारयरमिलभकफाट 
कट्टा गयी सयकायी फाॉकी सयह असुर उऩय गरयनेछ । 

(२) उऩदपा (१) झुटा वववयर् ऩेश  गन ेकभमचायीराई ऩहहरो ऩटक गयेकोभा  
लतन वषमसम्भ य दोस्रो ऩटक  गयेकोभा नीजको सेवा  अफलधबय  
गाउॉ ऩालरकाफाट हुने कुनै ऩलन आन्तरयक  ऩममटन काज सम्फन्धी सुववधा  
उऩरब्ध  गयाईनेछैन । 

(३)  न्स्वकृत दयफन्दी नबएका कयायका  कभमचायीराई  आन्तरयक   ऩममटन  
काजा सुववधा उऩरब्ध गयाईनेछैन ।  

१७. भ्रभर् यद्ध गनम सहकने – (१)  कुनै कभमचायी मस  काममववलध फभोन्जभ  
आन्तरयक  ऩममटन काज  रालग काज  न्स्वकृत  गयेकोभा भ्रभर् सूरु 
गयेकोभा भ्रभर्  सुरु गयेको वा भ्रभर्   सुरु नहुदै कुने ववशेष ऩरयन्स्थलत 
ऩयी काज भ्रभर् यद्ध  गनुमऩन ेभनालसव कायर् लसजमना बएभा काज न्स्वकृत  
गन ेलनकामको प्रभुख  सभऺ भ्रभर् यद्ध गनम लनवेदन हदनुऩनेछ । 

(२)  ऩममटन काजका रालग ऩेश्की  यकभ फुझेको वा ऩलछ सोधबनाम लरने 
गयी भ्रभर् सुरु गरयसकेको कभमचायीरे उऩदपा (१) फभोन्जभ भ्रभर् यद्ध 



गयेभा नीजरे भ्रभर् गयेको हदनको गर्ना गयी दाभासाहीरे हुने सुववधाको 
यकभ  उऩरब्ध गयाईनेछ ।  ऩेश्की लरएको बए ऩेश्की यकभफाट फाॉकी हुन 
आउने यकभ  सम्फन्न्धत लनकामका हपताम दान्खरा गनुमऩनेछ । 

(३) मस दपा फभोन्जभ  भ्रभर्  यद्ध  बएका कभमचायीरे सुववधाको फाॉकी 
यकभसम्भ य फाकी अफलधको रालग ऩुन आन्तरयक ववदा  ऩममटनभा  जान 
सकनेछन ्। 

१८. सयकायी काभको लसरलसरा भालनने-  मस काममववलध फभोन्जभ आन्तरयक 
ऩममटन काजा न्स्वकृत  गयाई भ्रभर्भा जाने कुने ऩलन कभमचायी सयकायी 
काभको लसरलसराभा भ्रभर्भा गएको भालननेछ । 

१९.काममववलधको व्माख्मा तथा फाधा अड्काउ पुकाउ -  मस काममववलधभा 
व्मवस्था गरयएका कुनै ववषमभा वद्धववधा उत्ऩन्न बएभा वा फाधा उत्ऩन्न 
बएभा त्मसको ब्माख्मा  ताथा फाधा अड्काउ  पुकाउ गाउॉकाममऩालरकारे 
गनेछ । 

  



अनुसूची -१ 
(दपा  ७ सॊग सम्फन्न्धत) 

आन्तरयक ऩममटन काजभा जान चाहने कभमचायीरे हदने लनवेदनको ढाॉचा  

    

    लभलत  
ववषम -  आन्तरयक ऩममटन काजका रालग न्स्वकृलत सम्फन्धभा । 

रमिीभान.्............................... 

..............................................।                                                                               

आन्तरयक ऩममटन व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काममववलध २०७८ को दपा ७ 
फभोन्जभ आन्तरयक ऩममटन काज भ्रभर्भा जान ईछछुक  बएकोरे तऩलशर 
फभोन्जभको वववयर् उल्रेख गयी न्स्वकृलतको रालग मो लनवेदन ऩेश गयेको 
छु । 

जान चाहेको गन्तव्म (प्रभुख ऩममटकीम स्थर खुराउने) 

१. 
२. 

३. 

 

लनवेदकको 
हस्ताऺय-                                       

                             कभमचायीको नाभ थय- 

                              ऩद – 

 सॊकेत नॊ. 
      कामामरम  - 

 

 

 



अनुसूची -२ 

(दपा  ९ य  १३   सॊग सम्फन्न्धत) 

आन्तरयक ऩममटन काजभा जान चाहने कभमचायीरे ऩेश गनम प्रलतवेदनको 
ढाॉचा 

१.ऩरयचम- 

२.भ्रभर्को उदे्धश्म- 

३. भ्रभर्भा   ऩरयवायका सदस्म सभेत रगेकोभा ऩरयवायका सदस्महरुको 
नाभावरी –  

(नाता  य उभेय सभेत  खुराउने  ) 
४. भ्रभर् लभलत य भ्रभर् अफधी – 

५.भ्रभर् गरयएका प्रभुख स्थरहरु य लभलत - 

६. भ्रभर् गरयएका प्रभुख स्थरहरुको ऩरयचम , वववयर् , तस्वीय ( गन्तव्म 
स्थरहरुको प्रष्ट ऩहहचान हुने गयी आपू  सभेत  सभाफेश बएको तस्वीय )- 
७.भ्रभर्का अनुबवहरु- 

८. लनष्कषम य सुझावहरु - 

                                                                  प्रलतवेदक : 
                                                                  कभमचायीको नाभ थय –  

                                                                  ऩद-  

                                                                  हस्ताऺय- 

                                                                  लभलत- 



अनुसूची -३ 

(दपा  १४   सॊग सम्फन्न्धत) 

प्रलतवेदनको एकीकृत वववयर् अलबरेख  ढाॉचा 
कामामरमको नाभ -                                               आलथमक फषम – 

क्र.सॊ.  भ्रभर्   
गन े
कभमचायीको 
नाभ  

साथै  
रगेको 
ऩरयवायको 
सदस्म 
सॊख्मा  

भ्रभर् 
गयेका 
स्थानहरु  

प्रस्थान 
लभलत  

पहकम एको 
लभलत 

सुझावहरु  

       

 

                            कामामरम प्रभुखको नाभ थय – 

ऩद – 

     हस्ताऺय- 

लभलत- 

 

आऻारे 

रार फहादयु मोगी 
 प्रभुख प्रशासहकम अलधकृत 


